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1. PDF-Dokumente kommentieren

Typische Anwendung: Der Entwurf für ein wichtiges Dokument wird allen Mitgliedern eines Vereins-
vorstands zum Kommentar unterbreitet.

Für beide hiernach erläuterten Programme gilt, dass die gemäss diesem Tipp angebrachten Markierun-
gen und Notizen mit dem jeweils anderen Programm korrekt angezeigt werden. In beiden Programmen
gibt es noch raffiniertere Möglichkeiten für Anmerkungen, Markierung und Ergänzungen, auf die hier
nicht eingegangen wird.

1.1 Kommentieren mit «Acrobat Reader DC» unter Windows 10
In der Werkzeugleiste stehen zwei Werkzeuge zur Verfügung:

Nach Auswahl des Notizwerkzeugs kann im Dokument auf die Stelle geklickt werden, die kommen-
tiert werden soll. Dort wird eine Sprechblase platziert und gleichzeitig ein Fenster geöffnet, in dem der
Kommentar eingegeben werden kann.

      

Nach Wahl des zweiten Werkzeugs kann die Textstelle wie mit einem Markierstift überstrichen wer-
den, die hervorgehoben werden soll.

Das Dokument kann jetzt mit allen Kommentaren und Markierungen gesichert werden. Dabei wird der
Name des Dokumentes sinnvollerweise so ergänzt, dass danach schon aus dem Dokumentnamen er-
kennbar ist, mit wessen Bemerkungen das Dokument versehen ist:



1.2 Kommentieren mit «Vorschau» unter macOS
Beim Arbeiten mit «Vorschau» werden alle Kommentare und Markierungen sofort im bearbeiteten
Dokument gesichert. Es ist deshalb ratsam, zuerst eine Kopie des Dokumentes anzulegen.

Direkt in der Kopfleiste steht der «Markierstift» zur Verfügung, bei dem verschiedene Farben (sowie
Unter- oder Durchgestrichen) gewählt werden können:

    

Durch Überstreichen wird der Text markiert.

Das Notizwerkzeug steht in der Werkzeugleiste zur Verfügung, die erst nach Klick auf den Werkzeug-
koffer eingeblendet wird.

    

Aufgepasst! Vor dem Anbringen von Notizen muss unbedingt das Markierwerkzeug deaktiviert wer-
den! – Durch Klick auf das Markierwerkzeug wird in der Mitte des Dokumentfensters ein Notizfeld
geöffnet. Nach Eingabe des Textes wird das Eingabefeld geschlossen und es bleibt nur ein Quadrat,
das jetzt noch zur Textstelle gezogen werden muss, auf die sich der Kommentar bezieht.

  

2. Bilder vom Smartphone auf den Mac übertragen

Es gibt verschiedene Möglichkeiten, Bilder von einer Kamera oder einem iPhone auf den Mac zu
übertragen. Ich rate davon ab, alle Bilder grundsätzlich sofort in eine Cloud (iCloud, Dropbox etc.)
übertragen zu lassen, da sie dort viel Platz belegen und möglicherweise bald dazu führen, dass zusätz-
licher Speicherplatz in der Cloud gekauft werden muss. Ich lade deshalb die Fotos immer zuerst auf
den Mac, wähle dort die guten Bilder aus und publiziere dann nur diese in der Cloud. Für die Übertra-
gung auf den Mac benütze ich das Programm «Digitale Bilder». Sobald eine Kamera oder ein iPhone
mit USB-Kabel am Mac angeschlossen und im Programm ausgewählt ist, erscheinen die Bilder in ei-
ner Übersicht, entweder (Einstellung ①) als Liste oder als Kacheln mit Vorschaubildern, deren Grösse
mit dem Schieberegler ② eingestellt werden kann. In der Übersicht können die zu übertragenden Bil-
der ausgewählt und dann unten auf «Importieren» ③ geklickt werden. Mit Vorteil wird als Zielort im
Aufklappmenü ④ für die Bilder ein eigener Ordner definiert. Ich lege diesen für die Bildauswahl
meist auf dem Schreibtisch an.
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Sollen die eben in den Mac übertragenen Bilder im Speicher des angeschlossenen Gerätes gelöscht
werden, so kann direkt anschliessend – so lange die Bilder noch ausgewählt sind – auf das Löschsym-
bol ⍉ geklickt werden.

Um Fotos und andere Dokumente von einem Android-Smartphone auf den Mac zu übertragen
scheint die kostenlose App HandShaker erste Wahl zu sein.
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