Computeria Solothurn

Seniorinnen und Senioren entdecken den Computer und das Internet

Gestalten einer 'Text-Seite' (OpenOffice.org, LibreOffice, Word, ...)
mit Hilfe von Tabellen

Oft mdéchte man beim Erstellen einer Seite einzelne Textabschnitte exakt
untereinander ausrichten. Dazu wird haufig die Leertaste gebraucht, was meist kein
gutes Resultat zeigt. Die Textabschnitte lassen sich einfach nicht exakt ausrichten.
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Die Punkte:------- erscheinen beim Aktivieren der Steuerzeichen-Taste und geben die
Leerschlage, und die Pfeilchen zeigen — — die Tabulatorschlage an.

Eine andere elegante Losung als Alternative zum Gebrauch der Tabulator-Taste ist das
Einsetzen von Tabellen:

{2 Tabelle in Text.doc - LibreOffice Writer
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Ich wahle eine Tabelle mit 4 Spalten und 5 Zeilen.
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Die Zelleninhalte sind nun exakt untereinander ausgerichtet.



Vielleicht ist aber jetzt beim Ausdruck die Umrandung nicht erwinscht.

Das lasst sich bequem abschalten. Zuerst irgendwo in der Tabelle klicken, dann
entweder

uber das Menu: Tabelle — Tabelleneigenschaften - Umrandung
oder Rechtsklick in der Tabelle und: Tabelle - Umrandung
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Die Bildschirmdarstellung erscheint nun in OpenOffice.org und Word mit bloss schwach
gezeichneten Umrandungslinien - in LibreOffice verschwinden sie leider ganz.
Gedruckt werden diese Umrandungslinien hingegen in allen Programmen nicht mehr,
es erscheinen die nackten Zellinhalte.
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Es ist von Vorteil, unter LibreOffice diese Umrandungslinien erst vor dem Ausdruck zu
eliminieren, sonst ist es etwas schwierig, sich in der Tabelle zu bewegen, lberhaupt
diese nachtraglich zu erkennen und Zellinhalte zu andern.
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Mit den Menls zu den Tabellen kann noch viel mehr gestaltet gestaltet werden, z.B.:
weitere Zeilen oder Spalten einfligen
Zellen anfarben (Hintergrund)
Zellen verbinden

Benutze dazu das Kontextmend, indem Du in der Tabelle die rechte Maustaste
drickst.



