Computeria Solothurn

Seniorinnen und Senioren entdecken den Computer und das Internet

Download und Installation von <OpenOffice.org>

Diese Anleitung wurde unter Windows Vista geschrieben. Es kdnnte sein, dass unter einem anderen Betriebssystem
die PrintScreens (Bilder) etwas anders aussehen.
Uebrigens - OpenOffice.org ist ein Konkurrenzprodukt zu MicrosoftOffice, allerdings ist es gratis zu haben.

Oeffne im Internet die Seite

http://de.openoffice.org/

OpenOfficeorg

Haor
Neu hier? OpenOffice.org - die freie
Download - Kurzinfo - Features - ProCo-Box
- Sitemap OpenOffice_org ist sowohl eine Office Suite, die
verfugbar ist, als auch ein Open-Source-Projekt
immer weiter verbessern und unterstitzen. Fir ¢
Beteiligen Sie sich!
Probleme? - - -
- - -
FAQ - Dokumentation - Mailinglisten - Faren F F h
- D0o-Wiki - Ansprechpartner - Das Team '
Writer Math c
Mithelfen?
EIS - Issuefracker - Wiki - TCM - Tools - IRC
- Blogs - Glossar - QATrack
Download
Die aktuelle Version J.£. 1 3.2.1

Dann auf
OpenOffice.org 3.2.1 fur Windows (*) jetzt herunterladen
Klicke auf

x
Sie mochten folgende Datei herunterladen:
(7] 000_3.2.1_Win_x86_install_de.exe
Vom Typ: Binary File
Von: fip:f/ftp.solnet.ch
Machten Sie diese Datei auf einem Datentrager speichern?

/ —
Wahle

Liste leeren |

Nach dem Download Doppelklick auf


http://de.openoffice.org/

Datei 6ffnen - Sicherheitswarnung @ % OpenOffice.org 3.2 Installationsvorbereitung EI =1 @

= Vielen Dank, dass Sie sich fur
- . _ —— .
Mochten Sie diese Datei austiihren? OpenOfficeary  OpenOffice org 3 2 entschieden
) ) B ) haben.
Name: ..loads_FirefoxOOo_3.2.1_Win_xB6_install_de.exe ) ) ) )
Herausgeber: Oracle USA, Inc. Um die Instsllation verzubereiten, missen die

Installationsdateien entpackt und auf Thre Festplatte kopiert
werden. Die OpenOffice.org Installation startet danach

Typ: Anwendung automatisch.

Von: D:\Downloads'_Downloads_Firefox\O00_3.21_... Kiicken Sie auf ‘Weiter', um fortzufahren,

Ausfibren | [ Abbrechen

Dateien aus dem Intes
kann eventuel auf d
nur Software von
Risiko besteht?

kdnnen nitzlich sein, aber dieser Dateityp ORACLE"
Computer Schaden anrichten. Fihren Sie
usgebem aus, denen Sie vertrauen. Welches

Klicke auf / dann weiter mit <Weiter>

<3 OpenOffice.org 3.2 Installationsverbereitung - | Ellil

Ordner auswahlen =
Wahlen Sie den Ordner, in den die Dateien entpackt werden OpenOI‘ficeo .
sollen. "9

Die OpenOffice.org 3.2 Installationsdateien werden in den unten angegebenen Ordner
entpackt. Wenn OpenOffice. org in einen anderen Ordner entpadst werden soll, klicken Sie
auf'Durchsuchen’ und wahlen Sie einen anderen Ordner aus.

Zielordner

p\0OpenOffice.org 3. ) Installation Files Curchsuchen... |

Bendtigter Speicherplatz: 146.8MB
Verflgbarer Speicherplatz: 29.6GE

fullsoft Install System w2 42, 3-Unicods

< Zuriick I Entpacken I Abbrechen |

Wenn Du die Installationsdateien an einem anderen als dem
vorgeschlagenen Ort haben mochtest, klickst Du auf <Durchsuchen> und
gibst Deinen gewiinschten Platz an, dann wahlst Du <Entpacken> -
andernfalls klickst Du direkt auf <Entpacken>.

i'é‘- OpenOffice.org 3.2 - Installationsassistent ll

—~ Willkommen beim Installationsassistenten von
—~_ OpenOffice.org 3.2
OpenOfficeory

Der Installationsassistent wird OpenCffice.org 3.2 auf Thren
Computer installieren. Klicken Sie auf Weiter um fortzufahren.

Diese Version wurde von Orade in Zusammenarbeit mit der
Community bereitgestellt. Danksagung unter:
http:/fwww.openoffice.org/welcome fcredits. himl

ORACLE’

= Zuriick Abbruch

Klicke auf <Weiter>



i‘é‘- 0penoffice.org 3.2 - Installationsassistent x|

Kundeninformation —
-~
Bitte tragen Sie Thre Informationen ein. OpenOfficecry
Benutzername:
A I

Organisation:

Installieren Sie diese Anwendung fr:
% Jeder, der diesen Computer benutzt (alle Benutzer)
€ Nur fiir mich (urs)

OfenOffice.org 3.2

< Zuriick I Weiter > I Abbruch |

Hier kannst Du Deinen Benutzernamen eingeben, ist aber nicht zwingend -
also <Weiter>.

i'é'- OpenOffice.org 3.2 - Installationsassistent x|

Setup-Art -
—
Wahlen Sie die Setup-Art, die am besten zu Thren Bedirfnissen passt. OpenOfficeory

Bitte wahlen Sie eine Setup-Art aus.

Alle Programmbestandteile werden installiert, (Erfordert am meisten
Festplattenplatz.)

" Angepasst
Wahlen Sie, welche Programmbestandteile Sie installiert haben
wollen und wo sie installiert werden sollen. Empfohlen fiir
fortgeschrittene Benutzer.

BpenBffice.org 3.2

< Zuriick ; Weiter = I Abbruch

Wieder auf <Weiter> /

i';":" OpenOffice.org 3.2 - Installationsassistent x|
Bereit, das Programm zu installieren —
—
Der Assistent ist bereit, mit der Installation zu beginnen. OpenOfficecy

Klicken Sie auf Installieren, um mit der Installation zu beginnen.

Fallz Sie etwas an [hren Installationseinstellungen dberpriifen oder dndern wollen, kicken
Sie auf Zuriick. Klicken Sie auf Abbruch, um den Assistenten zu beenden.

W Programmverkniipfung auf dem Desktop anlegen

-

Cpengffice.org 3.2

< Zuriick Abbruch I

Je nachdem, ob Du auf Deinem Desktop eine Verkniipfung zu OpenOffice.org
haben moéchtest oder nicht, lasst Du dieses Hakchen stehen oder klickst es
weg - dann <Installieren>.



IE | http: ffupdate.services.openoffice.org fooo findex_de. himl?cd=920893

x J M\ﬁelen Dank fiir Thr Vertrauen in Ope... | -
re]
= ——
—
.
henuera OpenOffice.org
besten Lnd.. fur Ihr Vertrauen in OpenOffice.org
2n
llogie
Einsteigen Falls Sie OpenOffice.org zum ersten Mal benutzen, interessieren Sie sich vielleicht fur
Handbticher, FAQs, Anwendungsbeispiele und Schulungsmaterial Informationen dazu finden
Sie auf unserem Dokumentationsportal unter: hitp.//de openoffice org/doc/
Erweitern Passen Sie OpenOffice.org lhren Bedurfnissen an und entdecken Sie neue Funktionen.
Erhéhen Sie |hre Produktivitat mit Hilfe von Extensions, die Verbesserungen, leichte
. Optimierungen an der Benutzeroberflache, oder ganz neue Funktionen der
<ches Wart OpenOffice.org-Suite hinzufiigen. Unter http./fextensions services openoffice org/de finden Sie

Unterdessen gibt Dir <ORACLE>, die Entwicklerfirma, zusatzliche
Hilfestellungen. Dieses Browserfenster kann geschlossen werden.

i OpenOffice.org 3.2 - Installationsassistent o ] |

Installiere OpenOffice.org 3.2 —
—
Die Programmbestandteile, die Sie ausgewahlt haben, werden installiert. OpenOfficecy

M|  Bitte warten Sie, wihrend der Installationsassistent OpenOffice.org 3.2
Ir'ﬁ- installiert. Dies kann einige Minuten dauern.

Status:

|

Gpen@ffice.org 3.2

= Zuriick | Weiter =

Die Installation ist bald zu Ende - nichts anklicken.

x
—~ Installationsassistent abgeschlossen

—
OpenOfficeory

Der Installationsassistent hat OpenOffice.org 3.2 erfolgreich
installiert. Klicken Sie auf Beenden, um den Assistenten zu
beenden.

I~

ORACLE’

< Zuriick Beenden Abbruch

Klicke auf <Beenden>



-
Bl

OpenOffice.org 3.2

Auf Deinem Desktop findest Du nun dieses Icon, wenn Du, wie
weiter oben beschrieben, das Hikchen belassen hast. Nach einem
Doppelklick darauf erscheint folgendes Menii:

Datsl Bearbsiten Ansicht Extras Fengter Hife

v
—
OpenOfficeorg 3

i Textdokument: %‘ Zeichnung

% Tabelendokument @ Datenbank

Prasentation E‘ Formel

ﬁ Ein Dokument &ffnen... Vorlagen...

Er & ORACLE’

Eventuell wirst Du beim ersten Aufruf eines OOo-Programms gefragt, ob Du
Dich bei ORACLE registrieren willst. Dies kannst Du ablehnen.

Ein Klick auf <Textdokument> zeigt Dir etwa den Inhalt des nachsten
PrintScreens.

Andernfalls findest Du die Programme auch unter
<Start-Programme-OpenOffice.org 3.2-OpenOffice.org Writer>.

Ein Klick auf <Tabellendokument> bringt Dir das Pendant zu Excel.

E Unbenannt 1 - OpenOffice.org Writer

Datei Bearbeiten Ansicht Enfigen Format Tabele Extras Fenster Hilfe

i BrEH» -  BERIYE - B¢ B @E- h2EETX0 Y

ISiandard j ITlmesNewRoman j |12 j F K u|§ =|izicessc | A-w-8 - |
o1 K1, 213 13§16y 7 Brrige A ALy L

Nun kannst Du Dein erstes Word-Dokument, hoppla -
OpenOfficeWriter-Dokument verfassen.

Viel Spass!
Bedenke: Alles ist gratis und vollig legal!



Bewadhrte Einstellungen unter OpenOffice org

Oeffne OpenOffice.org Writer und wahle

<Extras - Optionen...>

a 2010-09-30_Anleitung-00o-Installation3.doc - Opel
Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Tabelle S Fenster Hilfe

B & B M Y sdsdebingudcamatk.. 7 k| i @ E

ISmndard j I\u'erdana & Sprache g iz &= @E
: Warter zahlen -
,,,,,, 304003
B Zeilennummerierung. ..

4 Fufi-fEndnoten. ..

=

@ Gallery

g 444 Mediaplayer

T Literaturdatenbank

b Serjenbrief-Assistent. ..
@ i Sortieren...

@ - Berechnen Stra++

& Alktualisieren s

= - Makros s

- Extension Manager. ..

.,k, g XML Filtereinstellungen...

dann gehe unter OpenOffice.org auf <Pfade>

| Er— x|
=l OpenoOffice.org Bitte wahlen Sie einen Ordner.
Benutzerdaten Von OpenOffice.org verwendete Pfade
Allgemein
Arbeitsspeicher 4 I Diaten
Ansicht AutoKorrektur C:\Usersurs\AppData'Roaming\OpenOffice. orgl3iuser g
” AutoText C:\Users\urs\AppData\Roaming\OpenOffice. org\3\user: |, Offentiich ;I
Dokumentvorlagen C:\Usersurs \AppData'Roaming\OpenOffice. orgi3iuserit -
Farben Gallery C:\Users\urs \AppData\Roaming \OpenOffice. org\3luser = 1% Computer
Schriftarten Grafiken C:\Users\urs\AppData'Roaming\OpenOffice.org)3\user'c ﬁ ACER {C2)
Sicherheit Sicherungskopien C:\Users\urs\AppData'Roaming\OpenOffice.org\3\user'E
gars"heull"l;gke't Temporére Dateien C:\Users\urs\AppDataLocal \Temp [l = Daten (D:)
ugénglichkei
Java | BAVG
Online Update
Verbesserungsprogramm | SRECYCLE.BIN
Laden/Speichern (R Daten
Spracheinstellungen | fo 3
OpenOffice.org Writer |/ System Volume Information
OpenOffice.org Writer/Meb te
OpenOffice.org Base 4 | LI M E=mp
Diagramme = Images (E:) LI
Internet i BB eim i mmna e 1w

Ich rate Dir, <Bearbeiten> zu wahlen, damit Du Deine OpenOffice.org-
Dateien in einem anderen als dem vorgeschlagenen Verzeichnis abspeicherst.
Am besten sogar auf einem anderen Laufwerk als C:\

Bei mir ist es das Verzeichnis <Daten> auf dem Laufwerk D:\

Bei einem Programmabsturz und einer allfdlligen Neuinstallation auf dem
Laufwerk C:\ gehen Deine Daten so mit grosserer Wahrscheinlichkeit nicht
verloren.




Nun o6ffnest Du das Register <Laden/Speichern>
und wahist <Allgemein>

Optionen - Laden/Speichern - Allgemein |

H OpenDffice.arg

Laden

= Lad%&m | Benutzerspezifische Einstellungen mit dem Dokument laden

WBA-Eigenschaften [v Druckereinstellungen mit dem Dokument laden

Microsoft Office Speichern

I-FFML-KJ:'mpatlbllltat [ Eigenschaften vorher bearbeiten
[HSpracheinstellungen : o
B OpenOffice.org Writer [ sicherungskopie immer erstellen
HOpenDffice.org Writer Meb [v Speichern von AutoWiederherstellungsinfo alle I 15 3: Minuten
= O_penof'ﬁce.org Base [w URLs relativ zum Dateisystem speichern
- Diagramme . .
BE—Internet [v URLs relativ zum Internet speichern

Einstellungen fiir Standard-Dateiformat und ODF
ODF-Formatversion 1.2 Erweitert (empfohlen) j

|w ODF-Format auf Gréfe optimieren
[ Immer warnen, wenn nicht im ODF- oder Standardformat gespeichert wird
Dokumenttyp Immer speichern als

I'I'E:(bju:ukument j IMicrosof't Word §7/2000,%P j

oK I Abbrechen | Hilfe | Zuriick I

In diesem Feld klickst Du auf das kleine Abwartspfeilchen und suchst den
Eintrag <Textdokument>.

Im Feld rechts daneben verfahrst Du ebenso und suchst den Eintrag
<Microsoft Word 97/2000/XP>.

Nun suchst Du im linken Feld, wo jetzt <Textdokument> steht, den Eintrag
<Tabellendokument>
und wahlist rechts wieder <Microsoft Word 97/2000/XP>.

Ebenso verfahrst Du, nachdem Du links <Prasentation> gewahlt hast.

Diese Einstellungen haben zur Folge, dass Deine Dokumente fiir alle lesbar
sind. Sonst speichert OpenOffice.org Deine Dokumente in einem eigenen
Format ab und auf anderen Computern ohne OpenOffice.org eventuell nicht
lesbar sind, wenn sich der User dabei nicht zu helfen weiss.

Weiterfahren mit
]

- OpenOffice.org

= Laden/Speichern
Allgemein
VBA-Eigenschaften

=
)

ce.org Math / OpenOffice.org Math nach Math
WinWord nach OpenOffice.arg Writer f OpenOffice.org Writer nach Win\— |
Excel nach OpenOffice.org Calc / OpenOffice.org Calc nach Excel
PowerPoint nach OpenOffice.org Impress [ OpenOffice. org Impress nack

RIRIXI=
HIXIx]<

HTML-Kompatibilitat
Spracheinstellungen
OpenOffice.org Writer
OpenOffice.org Writer fWeb
OpenOffice.org Base
Diagramme
Internet

[ [ [ FH EH &

4] |

[L]: Objekt laden und konvertieren
[5]: Objekt kanvertieren und speichern

QK I Abbrechen Hilfe Zuriick

"L




dann wahlst Du die hier vorgeschlagenen CH-Einstellungen unter
<Spracheinstellungen - Sprachen>

Optionen - Spracheinstellungen - Sprachen ﬂ

OpenOffice.org

Laden/Speichern Sprache fiir
B spracheinstellungen Benutzeroberfiache Standard - Deutsch (Deutschland) h
~ ! =l
Linguistik Gebietsschema IDeutsch (Schweiz) LI
OpenOffice.org Writer
OpenOffice.org Writer Meb Dezimaltrennertaste [ entsprechend Gebietsschema (. )
OpenOffice.org Base .
Diagramme Standardwahrung ICHF SFr. Deutsch (Schweiz) ﬂ
Internet
Standardsprachen der Dokumente
westich I'@ Deutsch (Schweiz) LI
Asiatisch I Standard - Chinesisch (einfach) ;I
CTL I Standard - Hind j
[ mur firr das aktuelle Dokument
Erweiterte Sprachunterstitzung
™ Unterstiitzung von asiatischen Sprachen aktiviert
[ Unterstiitzung von 'Complex Text Layout' {CTL) aktiviert
QK I Abbrechen | Hilfe | Zurlick |

Die folgenden Einstellungen der Grundschriften haben sich bewdhrt, Du
kannst aber eigene Schriften wahlen - wenn moglich nicht mehr als zwei,
sonst sieht das Layout einer Seite unschon aus, variiere besser mit kursiv
und fett und/oder verschiedenen Schriftgrossen.

Optionen - OpenOffice.org Writer - Grundschriften (westlich) 5'

OpenOffice.org ) )
Laden/Speichern Grundschriften (westich)
Spracheinstellungen Schriftart Schriftgrad
= OpenOffice.org Writer Standard = =
Allgemein = I\-‘erdana J I“ J
Ansicht - .
Formatierungshilfen Uberschrift I\-‘erdana j I14 j
Raster .
G ) Liste Ill'erdana j |11 j
Drucken
Tabelle Beschriftung II-'erdana j |11 j
Anderungen
Kompatibilitat Verzeichnis II-'erdana j I“ j
AutoBeschriftung
Serienbrief-E-Mail [~ Mur firr das aktuelle Dokument

OpenOffice.org Writer Web
OpenOffice.org Base
Diagramme

Internet

[EAREaREaREY

Standard |
oK ; I Abbrechen Hilfe | Zuriick |

Nun alles mit <OK> bestitigen.

Es gibt noch viele weitere moégliche Einstellungen und personliche
Anpassungen, etwa unter:

<Ansicht — Symbolleisten - ...>

<Format - AutoKorrektur - ...>

<Extras - AutoKorrektur-Optionen - Optionen ...>

<Extras — Optionen — OpenOffice.org Calc - ...[vorher das Programm Calc
offnen]

29.09.2010 uk



