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PC-Aufräumen 
 
Organisation des Datenspeichers 
Habe ich eine oder mehrere Festplatten? 

 [Start] rechte Maustaste und [Datenträgerverwaltung] gibt Auskunft 
 

 
 
Wenn nur eine Festplatte vorhanden ist empfiehlt sich für die Datenablage eine eigene 
Partition anzulegen. 
 
Bereinigung der Festplatte 
Einfache Bereinigung 
Windows legt bei Update- und Programminstallationen sowie im Betrieb unzählige 
Dateien an. Diese kann man wie folgt ausmisten. 
 

 
 

 Windows-Explorer öffnen [Dieser -PC] 
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 Mit rechter Maustaste auf Laufwerk C: 
 Im Kontextmenu ‘Eigenschaften’ auswählen 

 

 
 

 ‘Bereinigen’ anklicken 
 



   
 

Merkblatt_PC_Aufräumen.docx 3 25.03.2021 
urs.bloch@solnet.ch 

 
 

 Alle Datenkategorien markieren 
 Auf ‘OK’ klicken 

 
Wenn auf dem PC ein Funktionsupdate installiert wurde ist auch ein Ordner 
‘Windows.old’ (Vorherige Windowsversion) im Laufwerk C:. 
 
Mit Klick auf ‘Systemdateien bereinigen’ bringt man auf gleiche Weise auch diese Dateien 
weg. (mehrere GB) 
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Datenablage 
Daten sollten auf einer zweiten Festplatte (wenn vorhanden) oder auf einer separaten 
Partition gespeichert werden. 
 
 
Standard-Datenordner auf Datenpartition verschieben 
Die Standard-Dateiordner für Bilder, Dokumente, Musik und Videos werden bei der 
Installation von Windows auf der gleichen Partition wie das Betriebssystem und alle 
anderen Programme eingerichtet. 
Es empfiehlt sich, diese in eine separate Datenpartition zu verschieben. 
 

 
 

 Auf der Datenpartition (im Beispiel E:) ein neuer Ordner anlegen  
(z.B.: ‘Eigene Daten’) 

 In diesem Ordner folgende Unterordner anlegen  
(Bilder; Dokumente; Musik; Videos) 
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 Dateien in den Standard-Ordnern ‘Bilder’; ‘Dokumente’; ‘Musik’ und ‘Videos’ in die 
neu angelegten Ordner verschieben. 

 

 
 

 
 

 Im Reiter ‘Pfad’ auf ‘Verschieben’ klicken 
 Neu angelegter Ordner auswählen 
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 Der neue Pfad für den Ablageort ist eingetragen 
 Auf ‘Übernehmen’ klicken 

 
 

 Die Sicherheitsabfrage mit ‘Ja’ bestätigen 
 
Alle Daten werden nun in den Ordner ‘Dokumente’ auf der Datenpartition gespeichert. 
Auch alle künftigen Dokumente die man in den Dokumentenordner speichert landen auf 
der Datenpartition. 
 
Auf gleiche weise verschiebt man auch die Standardordner Bilder; Musik und Videos. 
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Folgende Themen wurden noch nicht vorgestellt, können aber gerne 
ausprobiert werden. 
 
Bereinigung mit dem Programm ‘CCleaner’ 
CCleaner installieren (Achtung auf unerwünschte beilagen) 
Bereinigung von Datenmüll 
Bereinigung der Registry 
Anzeige veraltete Programme (Update nur mit Pro-Version) 
 
Analyse der Festplattenbelegung mit dem Programm ‘TreeSize Free’ 
Aufspüren von Speicherfressern (z.B. Fotos und Filme) 
Verschieben der Windows-Bibliotheken 
 
Aufspüren von doppelt vorhandenen Dateien (z.B.: Bilder) mit dem Programm 
‘AllDup’ 
Analyse der Datenspeicher 
Suchen nach doppelt vorhandenen Dateien (gleicher Dateiname, gleiche 
Dateierweiterung und gleiche Grösse) 
Löschen der Duplikate (auf Speicherort achten) 


